
Studentische Aushilfe Marketing/Öff.-Arbeit (m/w/d) gesucht 

Das Institut für Städtebau Berlin sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine studentische Aushilfe 

(m/w/d) zur Unterstützung des Marketings und der Verwaltung. 

Wir sind ein Fortbildungsinstitut und bieten Lehrgänge zu aktuellen Themen der Stadtentwicklung, des 

Städtebaus, der Stadt- und Regionalplanung und der einschlägigen Rechtsgebiete für die öffentliche 
Verwaltung und Planungsbüros an. Im Jahr führen wir über unser Berliner Institut rund 80 
Veranstaltungen in Präsenz, Online oder Hybrid durch. 

Aufgaben: 

- Unterstützung der Abteilung Marketing/Öffentlichkeitsarbeit
z.B. Erstellung von Newslettern, Recherche und Bildbearbeitung für die Bilddatenbank

- Pflege des Verteilers (An- und Abmeldungen, Adressänderungen), Erstellung und Pflege von
Evaluationen (Surveymonkey) nach Vorlagen, Pflege der sozialen Netzwerke, Grafikaufgaben

- Unterstützung bei der inhaltlichen und organisatorischen Vorbereitung von Veranstaltungen

- Allgemeine Bürotätigkeiten

Anforderungen: 

- Studierende mit gültiger Immatrikulation

- Grundkenntnisse in Office 365 und Adobe CC (u.a. Photoshop, Indesign, Adobe Acrobat 
Pro), Grundkenntnisse Typo3 wünschenswert, aber nicht Voraussetzung

- Vorbereitung und Nachbereitung von Online-Seminaren
- Sie werden in die Verwaltungssoftware "Antrago" und weitere verwendete Software 

eingearbeitet
- Sorgfältige Arbeitsweise und Interesse an Weiterentwicklung des Arbeitsbereichs

- Interesse an städtebaulichen Themen und Architektur sowie Grafik und Fotografie von 
Vorteil

Das Institut bietet: 

- Als studentische Aushilfe (m/w/d) erhalten Sie 2025 eine Vergütung von 13,90 EUR/

Stunde und max. 556 EUR/Monat, ab 01.01.2026 sind es 603 EUR/Monat.

- Arbeitsort in der Nähe der UdK und TU Berlin / Ernst-Reuter-Platz

- flexible Arbeitszeit nach Absprache

- Möglichkeit, die Arbeit eines Fortbildungsträgers und Veranstaltungsdurchführung kennen
zu lernen

- kleines, familiäres Team, kurze Abstimmungswege

- Möglichkeit zur kostenfreien Teilnahme an unseren Fortbildungsveranstaltungen

Wir bitten um eine Kurzbewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, relevante Zeugnisse, 

Immatrikulationsbescheinigung) per Mail an braun@staedtebau-berlin.de.  

Für allgemeine Rückfragen steht Ihnen Frau Tanja Braun unter 030 230822-25 gerne zur Verfügung; 

Fragen speziell zum Aufgabengebiet können an Kerstin Heinze unter 030 230822-11 

(heinze@staedtebau-berlin.de) gerichtet werden. Alle weiteren Informationen zur Arbeit des Instituts 

finden Sie auf unserer Webseite www.isw-isb.de. 

Postanschrift: Institut für Städtebau Berlin, Bismarckstraße 107, 10625 Berlin 

Telefon: 030 2308220 

E-Mail: braun@staedtebau-berlin.de
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